
退職時書類チェックシート

氏名

退職年月日 　令和　　年　　月　　日

所属

社員番号

退職理由

　自己都合　　事業主都合　　契約期間満了　　定年

　その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

チェックシート

対象者 チェック項目 チェック欄

社会保険加入者 健康保険証の回収　（本人、家族） 受領済 返却待ち

雇用保険加入者 雇用保険離職票の交付希望 有り 無し

住民税控除者 退職後の住民税 普通徴収 一括徴収

自己都合退職者 退職届の受領 受領済 無し

貸与品 貸与品の回収


