
お支払いが遅れましたこと、謹んでお詫びいたします

拝復

若葉の候、ますますご発展のほど、お喜び申し上げます。

さて、　　月　　日付け貴信、確かに拝受いたしました。代金支払いについてのご

督促をいただき、恐縮に存じております。本来なら　　月　　日までにご送金申し上

げるべきところ、心ならずも遅れてしまいましたこと、誠に申しわけなく、深くお詫

び申し上げます。

実は、経理の手違いで貴社に対する代金支払いが遅延するに至ったしだいでござい

ます。弁解の余地もなく、恐縮いたしております。

つきましては、今日中に必ず送金いたしますので、何とぞご了承ください。今後は

二度とこのようなご督促を受けることのないよう努力していく所存でございますので、

なにぶんにも今回のことはご容赦くださいますよう、切にお願い申し上げます。

貴社のますますのご発展をお祈りするとともに、心よりお詫び申し上げます。

敬具


