
戸　締　り　チ　ェ　ッ　ク
令和　　　　年　　　　月　　　　日　　　　時　　　　分　最終退出者　　　　　　　　　　　　

１．後片付けけ ５．消灯

デスク 居室

作業場所 湯沸かし室かし室室

ゴミ トイレ

喫煙場所 廊下

湯のみや器器 その他（　　　　　　　）

その他（　　　　　　　）

６．施錠

２．電源オフオフ ＯＡ機器機器

ＯＡ機器機器 デスク

モーター 金庫

工具 書類ケースケース

その他（　　　　　　　） ロッカー

居室窓

３．保管 給湯室窓

パソコン トイレ窓

書類ケース 倉庫ドア

備品 車庫ドア　

その他（　　　　　　　） 非常口ドアドア

その他（　　　　　　　）

４．給湯のチェック

ガス元栓 ７．シャッター

水道栓 入り口り口口ドア

トイレ 出口ドア

その他（　　　　　　　） 地下

車庫

その他（　　　　　　　）

　戸締りのルール：り口のルール：


