
会　議　費 　　　　　　　　　
交　際　費 支　出　稟　議　書
福利厚生費 　　　　　　　　　

経理 総務部長 部長 課長 起案日 年　　月　　日　

起案者名

　.　.　 　.　.　 　.　.　 　.　.　 仮払日 年　　月　　日　

勘定科目 仮払（予算）額

円　

支払方法 現金・振込 振込手数料

内容

実施日時 場所 予定額 実金額 先方 当方 目的

年

月　日

時～ 円 円 名 名

年

月　日

時～ 円 円 名 名

年

月　日

時～ 円 円 名 名

年

月　日

時～ 円 円 名 名

年

月　日

時～ 円 円 名 名

合計

会計処理

精算日 年　　月　　日 経理 総務部長 部長 課長

実金合計

仮払額

精算額 　.　.　 　.　.　 　.　.　 　.　.　

支払方法 現金・振込 振込手数料


