
購買稟議書

起案日 　令和　　年　　月　　日　

所属 　

社員番号 　

ふりがな 　　　

氏　名 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞

起案部署 　　　

件　名 　　プリンタ購入購入

台　数 　　　　　　　台

単　価 　　　　　　　円

支払金額 　　　　　　　円（値引きを含む）きを含む）含む）む）

支払方法 　□現金　　□振込　　□リース

支払日 　令和　　年　　月　　日　

発注先 　　　　　　　　

起案理由
（投資効果）

・備品の老朽化に伴う買い替え。の老朽化に伴う買い替え。老朽化に伴う買い替え。に伴う買い替え。伴う買い替え。う買い替え。買い替え。替え。え。

・作業の効率化の老朽化に伴う買い替え。効率化に伴う買い替え。

・印刷物からの情報漏洩の防止（セキュリティの強化）からの老朽化に伴う買い替え。情報漏洩の防止（セキュリティの強化）の老朽化に伴う買い替え。防止（セキュリティの強化）の老朽化に伴う買い替え。強化に伴う買い替え。）

＊見積書および参考資料の添付。参考資料の添付。の老朽化に伴う買い替え。添付。

条件付承認・
否認の老朽化に伴う買い替え。理由

社長 取締役 総務


